
【 記載例 】 

 

請  求  書 
 

 

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 坂 出 市 長 殿 

 

契約者 

 住    所   坂出市○○町○丁目○番○号 

 名称又は商号   ○○○○○株式会社 

 代表者職・氏名   代表取締役 ○○○○○  ○印  

 ｲﾝﾎﾞｲｽ登録番号   T1234567890123 

 

 

 

  下記のとおり請求します。 

 

記 

 
 十億   百万   千   円 

請求金額    ￥ １ ３ ２ ０ ０ ０ 

 

10％対象(税抜)    ￥ １ ２ ０ ０ ０ ０ 

消費税額     ￥ １ ２ ０ ０ ０ 

 

件 名 
（ 商品名 ）購入代金として 

納入年月日 令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 

 

責任者職氏名 営業課長  坂出 太郎 

担当者職氏名 営業課係長 金時 次郎 

連 絡 先  0877-〇〇-〇〇〇〇 

 

  

※本請求書に押印（法人代表者印）がある場合は、上記の責任者氏名および担当者

氏名ならびに連絡先の記載は不要です。 

 

「責任者」は役職に関わらず、

請求書に係る事務を担当する

部門の長を指します。 

「担当者」は、請求書に係る事務

を担当する部門の者を指します。 


